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INTRODUCCION

Necesita crear una cuenta para poder radicar solicitudes, verificar el estatusagtifisadosy recibir
notificaciones. Como requisito para crear la cuenta es tener una direccién de correo electdidooSi usted era
usuaio del sistema del RUL anteriasplo tiene que escribir el usuario y la contrasefia provisional que fue enviada

a su coreo electrénico.

El sistema d®egistro Unico de Licitadoress compatibleD 2 y f |

4 L IIiBETapERraAf SCAKRNEYBE ©

Para obtener informacion de los documentos necesarios para obtener certificaciones busque el tab

Certificaciones

Al momento de trantar un pagoelectronicamente Igpuede hacer utilizando tarjetas de crédito, Visa, MasterCard.
Si desea efectuar el pago en efectivo, cheque certificado o giro postal, defieetaarlo presencialmente al

departamento de fnanzas de la agencia

Portada

ASG - Registro Unico de Licitadores

Iniciar sesion
Username:

Password:

Recuperar Contrasefia

Registrarse
2i aln no tiene un usuario presione ‘Registrarse’ para

comenzar el proceso de registro. Una vez registrado podra
acceder el sistema

Register | Login

Registrarse

CREARUENTADE USUARIQO REGISTR®E USUAIRO

Si alin no tiene un usuario presioRegistrarsegpara comenzar el proceso de registista se encuentra en dos
lugares. El primero se encuentra arriba en la extrema derecha de la pantalla y el segendoesgra en el medio

de la pantalla.

Portada

ASG - Registro Unico de Licitadores

Iniciar sesin
Usemame

Password

Recuperar Contrasefia

Register | Login

Registrarse
Si aiin no fiene un usuario presione Registrarse para
comenzar el praceso de registro. Una vez registrado podrd
sderelsistema

Registrarse -

Registrarse
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I Register |, Login Beamct
|_ ______ N B '__: =il
Si adn no tiene un usuario presione ‘Registrarse’ para

comenzar el proceso de registro. Una vez registrado podra

acceder el Sistema. (-~ - - - --
1

. P I i ] J
En la portada vaya a cualquiera de las dos apcior
de Registrarse.
INFORMACION DE USU®AR
USUARIO
Llene loscampos con su informacion [ e e Siel “?“a“f] q“% 1]
(*) son campos requeridos: Usuario P
p q : ictadol2 * escogido mostrara
1 S 4‘ este mensaje.
Cuenta de Usuario: Cugnta disponible
) 2
1. Cuenta de Usuario —— Nombre de Pantalla: Carlos Rodriguez *

0 & : as N\y ' YSE€UOY 3 Primer Nombre: Carlos X =

con su Contrasefia R * Egé%ogn;:nttjoign e

é%ssword 0 Z S é f Corre Onico: crodriguez@email.com * Siguiente.

utilizar para podenccesar S |reéionodeontact: e x| 6

al sistemade Registro Unico Tetomn e .

de LicitadoresNo utilice % Siquitnte

espacios ni caracteres

especiales.

1 licitador

Cusnta de Usuarma:
Cuenta ya exste. Por favor usar una cuenta distinta

2. Nombre de la pantalla@Como quiere que el sistema &JUo indentifique. El nombre que escriba se

mostrara en la parte de arriba de la pantalla.

Tiene que escribir su nombre.

4. Escriba sus apellidos

5. 9a0ONR Ol &dz O2 NNEB.Por 8édid GelsiNdoryed éetrodiod @dibirdaligo®y notificaciones.
Favor de afidir el correo electronico del Sistema Unico de Licitaderesu listado de contactos para que
las notificaciones no vayan al zafaadal span del correo electrénico

6. Escriba su nimero de teléfono de contacto

7. Sidesea escribir su nimero fix, puede hacerlo en el espacio provisto.

w
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[DIRECCION POSTALIESS
Llene los campos con su informaciéhgon campos requeridos:

1. Escriba sudlireccién,cuidad,estado ycddigopostal.
2. Escriba sdlireccionfisica en los espacios provistos.

/" Register | Login
—_—
Portada
Oirecddn Postal/Fisica E
Postal
po box 77788 *
1
Chudad: bayanmon *
Estado: pr *
Codigo Postak: 00958 *
Pararegresar a la Fisica .
pégina anterior ") Copiar informacidn de D"e[::-!:‘:::wl Paracontinuar
oprima el boton de 2 oprima el botén de
Atras. Ciudad: Siguiente.
Estado:
Cédiga Postal: ﬂ
o= Atras = Siguiente

INFORMACION DE SEEARD

Llene los camposon su informacion*) son campos requeridos:

1. Cree una contresefa. Esta

contrasefia debe ser de mas de ﬁ] REGISTRO UNICO DE LICITADORES
caracteres entre letras y RS
ndmeros. -

2. Luego, cree una pregunta con
una contestacionEsto se hace | s
como medida preventivasien | | ! PTE——
algiin momato se le olvida su e 2 oprima el botén de
contresefa. Remetadeonmets . Siguiente.

3. Escriba el cédigo de seguridad ot —
en el espacio provisto. 4

4. Marque el cuadro para aceptar === = S ]

los términos y condiciones.

Si el la contrasefia no es valida el Sistema le mostrard este mensaje.

The password specified is invalid. Please specify a valid password.
Passwords must be at least 7 characters in length and contain at
least 0 non-alphanumeric characters.

Si las contrasefias no coinciden el Sistema le mostrara este
mensaje.

The Passwords do not match
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VREVISI(')N DE INFORN®@K DE REGISTRO

En esta seccion se mostrara la informacion deusnta deusuario. Debe verificar que la informaciéon sometida

este correcta, si es asi, oprima el botonSiguientede lo contrario oprima el botén datras.

Portada

Revision de Informaaddn e Registro

Informadén de Cuenta de Usuario

Cuenta de Usuario: licitador12

Hombre de Pantalla: Carlos Rodriguez
Primer Nombre: Carlos

Apellidos: Rodriguez.

Correo Electrdnico: crodriguez@email.com
Teléfono de Contacto: 7877867766

Teléfono de Fax:

Direcdén Postal

Direccion: po box 77783
Ciudad: bayamon
EstadoiCddigo Postal:  pr,00959

Direcdén Fisica
Direccion;
Ciudad:

EstadoiCodigo Postal:
Atras.

Para Regresar a la
pagina anterior
oprima el boton de

‘¢ Atrds |

Register | Login

Para Completar el
Registro oprima el
boton de Siguiente.

|5§ Siguiente |

REGISTRO DE CUENTA

9y Saidl LIkyarfttl

tS O2y TANXI NI

lj dzSPracetter Gozogdi | LITNES 1IONS | R

ingrese su nombre dead dzI NiR $ NJf B 258 (IONJI-2alSHEa 6 20NIR £ 0

ASG

Aeiminitriin Sp Servicion Gararaies
Goblemo de Puerto Rico.

——
Portada

$

Vi

m Usuario Registrado Exitosamente

Proceder con Login

Register | Login
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INICIAR SESION

En futuras ocasiones accedera a su cuenta escribiendorsbre deua dzI NJse2namédald edntrasdia

ORassword 0 @& f dz&anRctaBeINA Y |

Portada

ASG - Registro Unico de Licitadores

Usemams Si olvido su contrasefia
6ald aag2NRE
Password Recuperar contrasefia y

siga los pasos que

Recuperar Contrasena

Si desedniciar Sesi6roprima el boton dd_ogin

EDITAR MI CUENTA DSUARIO

Para poder editar su cuenta de Usuario presione encima de su nombre de Pantalla.

PROPRIETARY AND CONFIDENTIAL 7



MANEJO DE PERFIL

Unavez oprima encima de su nombre, le mostrara la siguiente pantalla en donde podra editar su perfil y cambiar
ddz O2y (i Ndssw&@E B 2 a

Rogrigreeg Vegs  wopont

@' REGISTRO UNICO DE LICITADORES

Manage User Credentials Marage Fasewond Manage Profie  Mansgs Senvicss

et Mg gl oom
Firss Name
Lasd Namw
 ame: * Oprima el l:,>ot6n
R SUpdate
paraguardar la
Emall Adanpes * informacion

1
1
=
1 —
P P 1
Pastuond L i Changed MionGay NoaTDEr 25, 2013
P & o0 Expires PasEwON 008 not Expire
Change Password

M1 Qe D CRNQR YOUT DREWOND, pou will need 10 Droviod U DUmRnT PRRRROrT. 35 Wil 36 yOLT Nl DSEWONT N 3 ComInTation O woLr N Dasewond

Cour & ¢ Passwor

Oprima el botén de
I Pl &Change Passwaid
paraguardar la
e T Bassween informacion
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Etrace Lors Abceciaas o busria s
Pref o -
First Name Rodrigusz
nadle Name
Last e @ -
£ o~
Uk LC
Sarest o -
Region o
Couriry = | ®-
Posial Cooe © -
Teleghone ® -
Cellhiablie:
- @ -
el ke @ -
M &~
Bilograpny
v | B~ @ [#-]| @ | | Customlinks Q- - o
=TT A ooy |i= 1= s
Desgn  FTiL P Words: 0 Craracsers 0 4
Prefers 1 Time Zane 100] infemational Dake Line West = | l®-
PramedLocie Mot Spectted = e-

Pt & -

Oprima el botén de A N
dUpdateg  LJF NJ

guardar la

informacién

This setion alows j0u 10 MAN3gE jur SUDSCTiTHons 0n e She. Some senvices Ma ragulne payment. Il 15 e case jou will D2 redirected 103 pajment she. 1When you reum lo Mis she.
YO (22N Ghack DBk Pi2ne 10 ViEw your SuDsoription.
Hame Desoription Fee| Tral ExpinDae

UNELBSCDS | sypcorpers A puoilcrole for she steoritions Free Fres

T ou v Deen gIven 2 5pecial RSP code 10 62N subserioe 1o Miese Senvioes by entering e code In e REVP Coo flekd ek 30 Clictng e “Subscrioe” Duon nei 1o e feld

REVF Cooe Subscribs
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IMPORTAR CERTIFICARIDEL SISTEMA ANTER

Esta es la pantalla principal de su Sistem&egistro Unico de LicitadoEn su Bandeja dmtrada puede
encontrarlas certificacionesdicitadas ycertificaciones en twrador. Ademas, si desea puede hacer busquedas de
sus certificacionesscogiendo el tipo deegocio, tipo de certificacion, estatus y fecha de creacién

Ligenat

@ REGISTRO UNICO DE LICITADORES

Portads i

Ho exisien Coloaconss 33000IN 5 30 Oussnis

Si usted es un licitadajue tiene certificados en el sistema anterioo, primero que tiee que hacer migratas
certificaciones. Para eso debe seguir los siguientes pasos:

1. Oprima el boton de Importar
Certificacion del Sistema Anterior

2. Luego, ingrese el nimero de [ s Cetacins
licitador y el nimero de seguro

Mis Certificaciones

social (patronal o individual) importar Certicacion
3 Oprima el botén dWIigrar Favar escribir el nimero de lictadory el seguro social para la compafia que se prepard
) un Cerfificado de Elegibiidad. Esta informacion se filizard para buscar en la base de
Certificada datos y traer al sistema la Certificacion que se tenia Vlida anteriormente.
4. Oprima el boton dé-inalizar imerode Lt '
Nimero de Seguro Social: *

Migrar Certificado = 3

Mis Certificaciones

" § M Certificacionss *- |

Importar Certificacion
Certificado migrado. Podra Ver e Imprimir su Certificado de Elegibilidad anterior en su

listado de Certificaciones
Favor oprima en Finalizar para terminar.

4 Finalizar =*

PROPRIETARY AND CONFIDENTIAL 10



El certificado migrado se mostrara en la bandeja princigaled debera trabajar el certificado dependiendo el
estatus.

Estatus deCertificada

", €4 Certificadoexpirado. Para renovarjmprima
ﬂ ’@‘ Certificacion esta estatus de borrad@&l niamero de certificacion tendré la leffal inicio,

esto indica que esta en estatus temporeRara continuar trabajando la certificacion
oprima 4 .Para borrar el tramiteprima {[j

B Certificado ha sido sometido. Solo puede ver el tramite.

& . Certificado en estaus de Revisiétara trabajarlo oprima &y .

. = Certificado aprobado. Para imprimir el certificado oprin &

REGISTRAR UN LICIDRDNUEVO

Para comenzar el proceso @ertificacioroprimaS f 0 ReépistsarurdLicitador Nueveé.

Lisggenat

@ REGISTRO UNICO DE LICITADORES

|
|
|

Poilads (3]

Para solicitar urertificadg
2 LINA Y I Régist@me i
un Licitador Nuev® ®

. po 38 Hegos e Carafcacdn LicRador Craaion R ain E staius
Camficandn v L

Mo enslen CMBCaGHNES 3008 & 34 Ol
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NUEVA CERTIFICACION

Los pasos parsolicitar una nueva certificaciéon:

1. Seleccione el Tipo de
Negocio

2. Luego, oprima el
botén deProxima

> Nueva Certificacion

Seleccione Uno
Seleccione Uno
[ Corporacion

Corporacién sin Fines de Lucro I
| Individuo

Sociedad

Sociedad sin fin de lucro

Corporacion Foranea

Cooperativa

LLC - Foraneas (Sociedades Especiales)

LLC - Limi

Unavez seleccionado el Tipo de Negoeisistemay haber oprimido el botén de Préximo el sisteleanostrara la
lista de documentos necesarios para complégacertificacion

Mis Certificaciones

~" Someter Certificacion

Trabajando Tramite: Individuo - T3BA7A650001

Documentos . Tipo Accidn
—— -
A IR, L &B
| iy 1 ASG-RUL-Fermulario de Sclicitud para el Registro Unico de Licitadores R b 1
1 -
1 1
: M\ | DEC-Declaracién Jurada segiin Ley 458 : rR1 [
1
1 1
1 I\ | DECInv-Declaracién Jurada de Individuo : R I B
1 1 2
: | FINAN-Estsdo Financiero 2En &l caso de qus =l volumen de negocios s=a mayor de tres millones de cslares : 1
| A\ ) ($32,000,000.00) anuales, los estados financieros deberan estar auditadas por un CPA. En los casos de negocios 0 R 1 2
1 I nuewvos, deberdn presentar un Estado de Situacidn revisade v una proyeccién de Ingresos y Gastos para el primer afio, 1 1
1 1
: | PAT-Patents Municipal : R 1 B
——d

FIR—

1. Oprima f para trabajar con el formulario digital
2. Luegg oprima B para adjuntar o someter el documento al sistema

1. Disponibilidad

v Usted a cargado al Sistema el documeto correspondiente

A Usted alin no a cargado al Sistema el documentoespondiente
2. Tipo

R Requerido

RO  Requerido Opcional

(0] Opcional

PROPRIETARY AND CONFIDENTIAL 12



TRABAJAR EN FORMUIAARIGITAL

Para trabajar en el formulario digital oprimaﬁ . Esto lo llevara al formulargue tiene que completaiEl
formulario se divide por secciones. La primera ggtde Informacion General, luego, Miembros de la Junta,
Firmas Autorizadas y Renglones Participacion.

Solicitud para el Registro Unico de Licitadores

Tip=o de Hegocio Estatus
= Codps Corporacitn Eicarador

miembros de lajunta  frmas autorizadas  renglanes partic [, " Guardar | " Regresar | ** Cancelar

= sEnCasillacos Reguendos

Pasos para completar la seccién de Informacion General:

1. Complete la informaciéque se

Solicitud para el Registro Onico de Licitadores

le requiere Si es un licitador Tio g8 egocso s 2

TEZB1ZE34001 - Corp: Corporaciin Bomador

gue migré la certificacion del
sistema anterior, verifique que | *-Esie: R
la informacionque se muestra | Infermacién de suCompaiiia | 1
es correctade no ser asffavor

Direccién de Cormed Eleckiinics

Tipo de Megocic Corporacidn *
. Primana
de corregir.
Hombre Comeddal * Direccidn de Comeo Elecirinico
2. Lueggoprima E .
go p Humens de Segura Social *
Telétono Prifmadio *

Calegoria FYMES - &
Taldfeno Secundaro

Fax
Deswipeion Breve de Senisos
Certificaciones de Agencias
Péiiza o8l Fongo ok Segurs ge >
Estac 2o, P —
we HNO pores evte il daferveh Mimero de Registrode | 0150048704 -
Séguro Choleril WED: 5 NG poses eite Segur Seer el an ¥
Hismero de Registo del - sind e Sogue oran v
Depanamenta g Estace 81100 panes sele iimers, -
Direccin Postal
Linea 1 - Direccidn Postal - Pais:
Linea 2- Direceién Posiat Cétiga postal
Clugas - = e - -
[Agente Residente o Socio Gestor
Direccidn Fisica 1
Homany *  Linea1- Diecoidn Postal *
Direccidn Fisica igual ala Postal
Primer Apelico ®  Linea2- Diseccion Postal
i ix P
Segunca Apelido Ciucad -
Linea 2 - Direccidn Fisica 1 Cédiga postal
Posicion: *  Fais *
Cludaa - % Esaw -
Coaigo postal -
Estacs -
Informacién de Individuo
Favor Benar 852 Sarte coando & [ID0 g NQOCK Sea Idvvidio
Hombne: -
Inigal Licendia: b
Frimer Apelico w  Fecha de Hadimiecto -
Segunco Aptide
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VMIEMBROS DE LA JUNTA

En esta secciédebera completar la informacion de los miembros de la Junta.

Pasos para completar la seccién de Miembros de la Junta:

1. Oprima |4 Atadebbembeo debone| , Si
es un licitador que migré la
certificacion del sistema anterior,
verifique que la informacion que se

muestra es correcta, de no ser asi,

favor de corregioprimiendo la X.

Solicitud para el Registro Unicode Licitadores

Tipo de Negocio
T82B12E94001 - Corp: Corporaciin

Estatus
Borrador

informacion general  ENNIERIMGERCAENIRICIN  firmas autorizadas

Personas Miembros de la Junta de Directores

renglones participacion

I S

1
. . % Aiadir Miembro de Junta

Para edltar Oprlma i Hombre Primer Apellido Segundo Apellido Posicion Ciudad Pais Cddigo Postal Estado

2. ESCfiba IOS miembrOS de |a Junta. Na hay Personas Mismbros de 1a Junta de Directores
. . Afiadir Miembro de )

3. Oprima + .Sideseacmelarlo | ¥ e

gue escribié oprima . x
4. Luego, oprima [

Solicitud para el Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio Estatus 4

T82B12E94001 - Corp: Corporacion Borrador

Hombre Primer Apellido Segundo Apellido
MNombre: Juan
Primer Apellido:  |Diaz
Segundo Apellido: |Rodriguez
Posicidn: Presidente
Linea 1: Calle 2 2
Linea 2: MNum 13
Ciudad: San Juan
Pais: Puerto Rico
Cdodigo Postal: o0922

Estado:

3 v X

informacién general miembros de la junta firmas autorizadas

Personas Miembros de la Junta de Directores

renglones participacidén

Posicion Ciudad Pais Codigo Postal

Estado

Mo hay Personas Miembros de 1a Junta de Directores

PROPRIETARY AND CONFIDENTIAL
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| FIRMAS AUTORIZADAS

En esta seccion usted podra afadir las firmas autorizadas para firmar cualquier documento. Es importante que solo
afada la informacion de la persondas personas que firmaron el davento de firmas autorizadas.

1. Oprima |-i-' Afadir Frmas -'-ul.-:hl-:a-:’:il . SI
es un licitador que migré la

. ., . . Tipo de Negocio Estatus

certificacion del sistema anterior, || s ea-ca copars T

Veriﬁque que la informacion que se informacion general  miembros de la junta renglones particpacén W
muestra es correcta, de no ser asi,

Solicitud para el Registro {Unico de Licitadores

Personas Autorizadas a Firmar Ofertas

favor de corregir oprimiendo laX.
Para edltal’ Oprlma f * Afiadir Firmas Autorizadas 1
. . ., Nombre Primer Apellido Sequndo Apeliido Posiciin
2' Escrlba IOE‘ InformaCIOn de Ia.S Mo hay Personas Autorizadas a Firmar Oferlas
personas autonzadas o Adadir Firmas Autorizadas
3. Oprima . .Sidesea cancelar |
que escribidé oprima  x

4. Luego, oprima i

Solicitud para el Registro Unico de Licitadores

Tipo de Negocio Estatus 4
T82B12E94001 - Corp: Corporacidn Borradar

- - N " ] ) re— .
informacién general miembros de |a junta firmas autorizadas renglones participacion W

Personas Autorizadas a Firmar Ofertas

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido Posicién
Mombre: Juan

Primer Apellido:  |Diaz

Segundo Apellido: Rodriguez

Posicidn Presidente]

3 v X

Mo hay Personas Autorizadas a Firmar Ofertas

PROPRIETARY AND CONFIDENTIAL 15
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| RENGLONES PARTICIPAC

En esta seccion debera afiadir los articulos con los que su negocio tedtagarticulos oonceptosque debera
afiadir son losnismos que registr6 en el Departamento de EstddbEstado Libre Asociado de Puerto Rico.

1. Oprima Buscar Renglones. Si es ur
licitador que migré la certificacion
del sistema anterior, verifique que
la informacioén que se muas es
correcta, de no ser asi, favor de
corregir oprimiendo la X para
eliminar el concepto.

2. Busque los renglones y escoja los
conceptos

3. Luego, oprima

4. Oprima .

Listado de los conceptos
afiadidos

Una vezhaya terminado deeleccionar los conceptaprima el botén
de requisitos para que pueda continuar con el proceso de solicitar la certificacion.

PROPRIETARY AND CONFIDENTIAL

para que lo lleve a la pagina
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